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LEI 1.172/2011

EMENTA: Define os cargos criados por
Lei Municipal para ocupagao em concurso
publico realizados em 1990/1994/1999.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MUNICIPIO
DO EXU, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribui¢cdes legais e pela Lei
Organica do municipio, faz saber que no plenério Luiz Gonzaga, em sessao ordinaria
do dia 29 de agosto de 2011 aprovou a seguinte lei:

Art. 1° - Determina as Funcdes de: Operador de Computador, Auxiliar de
Departamento, Assistente Técnico Financeiro e Assistente Administrativo,
criados para ocupacéao por Concurso Publico de 1990/1994/1999.

Paragrafo Unico — A funcdo de Assistente Técnico Financeiro ja existia no
Quadro Efetivo do Municipio de Exu antes mesmo da realizacdo do Concurso
Publico de 1990 por necessidade excepcional da Secretaria de financas
Publicas foi criada mais uma vaga com a mesma denominacdo para
desenvolvimento dos trabalhos exigidos pela mencionada secretaria.

Art. 2° - Define a Funcdo de Operador de Computador como técnico pelo
trabalho técnico desenvolvido em alimentar sistemas publicos de Folha de
Pagamento, Rais, Sistemas Contabeis, utilizados na Administracéo Publica.
Art. 3° - Define a Funcdo de Auxiliar de Departamento como técnico pela
elaboracdo de trabalhos realizados com a secretaria de financas, como:
alimentacdo de informacbes de tesouraria, arrecadacdo de receita,
classificacdo, baixa de cheques, lancamento de contas, alimentacdo de
Sistema contabeis, conferencia de retencdao fiscal de Imposto de Renda, INSS,
COFINS e ISS, conhecimento do direito financeiro da Lei orcamentaria para
relatérios fiscais e Prestacdo de Contas de Convénios.

Art. 4° - Define o cargo de Assistente Técnico Financeiro, como técnico por ter
conhecimentos técnicos laborais em movimentacdo financeira de tesouraria,
Auxiliar em lancamento de contas contabeis, fechamento de contas, boletins
de tesouraria, identificar as receitas correntes, receita de capital, financeiras,
contrato de despesas publicas e possuir o curso.++ técnico em contabilidade
nivel médio

Paragrafo Unico O cargo ja existente anteriormente da criacdo da lei, ndo
necessita de curso técnico por ndo possuir requisitos técnico para a ocupacao
da funcéo.

Art. 5° - Define o cargo de Assistente Administrativo por ter conhecimento em
direito Administrativo, como: Estatuto do Servidor publico, Lei Orcamentaria,
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anual, Projeto de Lei, retencbes publicas, vantagens, elaboracdo técnica de
folha de pagamento, envio eletrénico, elaboracdo de Rais Anual.

Art.6° - As funcdes criadas como Assistente Administrativo A, E e F criadas
pela lei n° 829/93 de 20/03/1993 e Operador de Computador, criadas pela lei n°
945/99 de 20/01/1999, Assistente Tec. Financeiro, pela lei 833/93 de 30/06/93
e Auxiliar de Departamento pela lei 863/94 de 14/01/1994 sem a descricao da
qualificacdo de funcdo de administrativa ou funcdo técnica pela natureza
laboral para o exercicio da funcdo que os mesmo irdo realizar suas atividades.
Art.7° - Ficam definidas pela funcdo técnica a necessidade laboral e o
conhecimento técnico em direito publico e financeiro das funcdes acima.
Paragrafo Unico — Pela Nomenclatura e natureza laboral prevista na
Classificacdo Brasileira de Ocupacfes do Ministério do Trabalho das fun¢des
acima:

Operador de Computador CBO:3172 Técnicos em Operacao e monitoracao de
Computadores CBO: 3172-05 —Inclusive microcomputador

Descricdo Sumaria: Operam sistemas de Computadores e Microcomputadores,
monitoramento dos aplicativos, inclusive do TCE, recursos de entrada e saida
de dados recursos de armazenamento de dados, registro de erros, asseguram
o funcionamento do hadware e do software, inspecionam o ambiente fisco para
seguranca no trabalho.

Auxiliar de Departamento esta classificado como Auxiliar Financeiro CBO 4131-
10 o qual opera com servigos técnicos administrativos, financeiros, tesouraria,
auxiliar em prestagcédo de contas de convénios, conhecimentos em programas
de receitas e despesas publicas como folha de pagamento, despesas com
encargos sociais e privadas bem como reten¢des previdenciarios e de imposto
de renda, conhecimento na lei 101/2000 e lei de licitacdo publica, LOA, PPPA e
outros dentro da organizagao publica.

Assistente Técnico Financeiro CBO: 4131-10 Auxiliares de contabilidade

Sub grupos: Assistente de Servigcos de Contabilidade, Auxiliar contabil, Auxiliar
financeiro e Revisor financeiro.

Descricdo sumaria: organizam documentos e efetua classificacdo contabil
dentro da organizagcédo publica, reconhecimento de pecas contabeis efetuam
recolhimentos de contribuicdes e impostos federais como as retencdes.
Assistente Administrativo CBO: 4110-10

Sub grupos:Assistente de Controle Administrativo

Assistente de Financas inclusive servi¢os publicos.

Auxiliar de Pessoal
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Descricdo Sumaria: Executam servicos nha area de apoio nas areas de recursos
humanos, administracéo, financas e logistica.

Art. 8° - A presente lei € para reorganizar e regularizar as funcdes descritas
acima, por um lapso cometido pelo Municipio e pela consultoria que prestou
servico para elaboracdo do concurso/promocdes e que nao teve o zelo
suficiente para definir a ocupacdo dos cargos de natureza técnica pelo
desempenho laboral das atividades relacionadas.

Art. 9° - Esta lei entra e vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA, Exu-PE, 29 de agosto de 2011.

CICERO VIEIRA DA SILVA
PRESIDENTE



