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LEI N°1.195/2012.

Dispde sobre a transformagdo dos cargos de
assistente administrativo e assessor
administrativo no cargo de  assistente
administrativo educacional, bem como sobre a
atribuicdo dos direitos e deveres que lhe séo
préprios, e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DO EXU, CASA MUNDINHO GERALDO - ESTADO DE PERNAMBUCO, no
uso de suas atribuicoes legais, faz saber que no Plenério Luiz Gonzaga, na quarta Sessdo
Extraordinaria realizada em 12 de abril de 2012, foi aprovada a seguinte Lei:

O Prefeito Municipal de Exu, em pleno exercicio do cargo, € no uso de suas
atribuicoes legais, prop6e a Camara Municipal do Exu, Plenario Luiz Gonzaga, a
aprovacao da seguinte lei:

Art. 1°. A presente Lei dispde sobre a transformacdo dos cargos de assistente
administrativo e assessor administrativo para o cargo de assistente administrativo
educacional, quando atenderem aos requisitos especificos legalmente estabelecidos.

8 1° Esta Lei aplica-se exclusivamente para 0s cargos de assistente
administrativo e assessor administrativo que se enquadrem no grau de escolaridade de
nivel médio completo.

8 2° Esta Lei aplica-se exclusivamente para oS ocupantes dos cargos de
assistente administrativo e assessor administrativo que exercam as fungdes previstas na
descricdo das atribuicdes especificas e dos requisitos dos cargos previstas nos Anexo Il
desta Lei.

8 3° Aos ocupantes do cargo de assistente administrativo educacional decorrente
da transformacgdo prevista nesta Lei sera aplicado o Piso Salarial Profissional da
categoria previsto no Anexo | da presente Lei, bem como o Plano de Cargos e Carreira
previstos na Lei Municipal n® 1.141/2010.

Art. 2°. Para todos os efeitos legais, 0 Anexo | da presente Lei revoga e substitui a
Tabela do cargo de Assistente Administrativo Educacional prevista no Anexo | da Lei
Municipal n° 1.141/2010.

Art. 3° A transformacdo para o cargo de assistente administrativo educacional
prevista nesta Lei determina a implantagdo do PCC do Sistema Publico Municipal de
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Educacdo, cuja consequéncia direta sera a vinculagdo da sua remuneracdo a Tabela de
pessoal organizada com base nas disposicGes da presente Lei, e prevista no Anexo I.

Paragrafo unico. O cargo de assistente administrativo educacional, decorrente da
transformacdo prevista nesta Lei, ficard diretamente vinculado a Secretaria de
Educacao, e ndo se confunde com os ja existentes, independentemente da denominacao,
das atribuicGes, ou da Secretaria Municipal a qual estdo vinculados.

Art. 4°. A Lei Municipal n° 1.141/2010, que institui o Piso Salarial Profissional
para os profissionais do magistério pablico da educacdo basica, bem como o Plano de
Cargos e Carreira do Magistério Publico Municipal, sera aplicada na sua integralidade,
em tudo que ndo for incompativel com suas normas e com seus principios fundantes, a
disciplina do cargo de assistente administrativo educacional decorrente da
transformacéo prevista na presente Lei.

Art. 5°. Para ter direito a transformacdo prevista nesta Lei, 0 requerente devera
comprovar o atendimento dos seguintes requisitos:

| — estar em efetivo exercicio na fungdo e vinculado diretamente a Secretaria de
Educacao;

Il — regular exercicio da funcdo vinculado exclusivamente na Secretaria de
Educacdo h& no minimo cinco anos ininterruptos ou sete anos intercalados;

Il — prova do nivel minimo de escolaridade exigido para o cargo;

IV — reconhecimento do direito de transferéncia através de regular processo
administrativo, em que sera garantido o direito ao devido processo legal bem como a
ampla defesa.

§ 1°. A transformacdo entre os cargos ndo se dara de pleno direito, devendo ser
apresentado requerimento administrativo como forma de manifestacdo de vontade do
servidor abrangido por esta Lei.

8 2° Nos termos do inciso Il do caput deste artigo, o periodo de sete anos
intercalados de exercicio da funcdo vinculado exclusivamente na Secretaria de
Educacdo deve dentro do prazo de 10 (dez) anos. Ressalte-se, ademais, que o
requerente deve estar em efetivo exercicio das suas funcoes.

§ 3°. Para os termos dessa Lei, efetivo exercicio significa a atuagéo efetiva no
desempenho das atividades, associada a sua regular vinculacéo estatutaria ou celetista,
com o ente governamental que o remunera, ndo sendo descaracterizado por eventuais
afastamentos temporarios previstos em lei, com 6nus para o empregador, que nédo
impliguem rompimento da relag&o juridica existente.
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8 4°. Os requisitos estabelecidos no presente artigo justificam-se pelo fato de que
a transformacdo prevista nesta Lei € objetivo indene de qualquer favorecimento
pessoal, servindo como forma de garantir estimulo financeiro aos servidores publicos
municipais que buscarem qualificacdo profissional.

Art.6°. Deferida a transformacéo, para efeito de desenvolvimento na carreira, 0
periodo em que o titular de cargo de carreira se encontrar afastado do seu exercicio ndo
sera computado na contagem de tempo de servico para os fins de adequacdo nos termos
dessa Lei, salvo nas hipéteses previstas no art. 91, do Estatuto do Servidor Publico do
Municipio.

Art. 7°. Tera interrompida a contagem de tempo da progressdo por tempo de
servico e serd cancelado o periodo aquisitivo, iniciando-se novamente a contagem do
prazo, o servidor publico titular de cargo de carreira que:

| — sofrer qualquer tipo de penalidade administrativa no @mbito da Secretaria de
Educacdo do Municipio, sempre respeitando-se o contraditdrio e a ampla defesa;

Il — encontrar-se afastado no gozo de licenga para trato de interesse particular;

I11 — faltar ao servico, injustificadamente, por mais de 30 (trinta) dias consecutivos
ou alternadamente no periodo aquisitivo.

Art. 8° O desenvolvimento na carreira dar-se-a através de requerimento, e
apresentacdo da documentacdo necessaria para tal desiderato, ficando vedado para o
servidor em disponibilidade ou em estagio probatdrio.

8 1° A decisdo do requerimento previsto no caput deste artigo serd exarada no
prazo improrrogavel de 45 (quarenta e cinco) dias, contado da sua devida apresentacdo
no érgdo competente.

§ 20 Os efeitos financeiros do desenvolvimento na carreira tera eficacia retroativa
a partir do protocolo do requerimento no respectivo 6rgdo Municipal encarregado para
tal desiderato.

8 3° Ao instituto da disponibilidade aplica-se o disposto no art. 95 e seguintes do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 9°. Para todos os efeitos legais, 0 desenvolvimento na carreira por Progresséo
Vertical por Tempo de Servi¢o e por Progressdo por Elevacdo de Nivel Profissional
atendera ao disposto na Lei Municipal n® 1.141/2010.

Art. 10. Para o0 ambito de abrangéncia desta Lei, a diferenciacéo entre os cargos de
assistente administrativo nivel “A”, “E” ou “F” nao terd qualquer influéncia para a
transformacéo do cargo de assistente administrativo educacional.
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Art. 11. Esta Lei ndo admitira vinculacdo ou equiparacdo de qualquer natureza,
para efeito de vencimento do pessoal do servigo publico, em especial da remuneragdo
dos cargos ja existentes ao tempo da promulgacéo desta Lei e estranhos a ela.

Art. 12. Os aposentados e pensionistas ndo serdo abrangidos pelas disposi¢oes
desta Lei. Isso tem fundamento no proprio objeto da presente Lei, que prima, ndo pelo
reajustamento isolado de remuneracdo, mas, sim, pela qualificacdo profissional dos
profissionais da area da educacéo.

Art. 13. Esta Lei ndo terd qualquer efeito retroativo para alcancar a data em que o
requerente atingiu os requisitos para a transformacdo do cargo, sendo os efeitos
financeiros do desenvolvimento na carreira eficAcia a partir do protocolo do
requerimento, de acordo com o que dispde o art. 8°. Nao se olvidando que a presente
Lei tera seus efeitos financeiros iniciados a partir de 08 de maio de 2013.

Art. 14. As despesas da execucdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes
orcamentarias proprias do Municipio e da complementacdo e repasse do Estado, da
Unido e dos recursos estabelecidos na Lei n° 11.494 de 20 de junho de 2007, que
regulamentam o Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagéo - FUNDEB.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo e seus efeitos
financeiros terdo inicio a partir de 08 de maio de 2013.

Gabinete da Presidéncia, 12 de abril de 2012.

Francisco Brigido de Sousa
Presidente
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ANEXO I

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL

Série de MATRIZ de Vencimento base, segundo o nivel de formagédo profissional (com intervalo,
CLASSES respectivamente, de 10%0, 12%)
com
|(;1te5r \6"3}0 Ensino médio e curso de
€507 Ensino médio Qualificacdo Profissional Graduagéo
| 619,21 681,13 762,87
1 650,17 715,18 801,01
i 682,68 750,94 841,06
v 716,81 788,48 883,68
\% 752,65 827,91 927,86
VI 790,28 869,30 974,25
Vil 829,80 912,77 1.022,96
ANEXO |1

DA DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL, PERTENCENTES AO APOIO
ADMINISTRATIVO E SERVICOS AUXILIARES - GRUPO 3, DA LEI

MUNICIPAL N°1.141/2010

CARGO: Assistente Administrativo Educacional

DESCRICAO SUMARIA:

Executa tarefas de rotina administrativa, tais como: recepciona e atende ao publico,
recebe, protocola e informa documentos, organiza e mantém arquivos, exerce atividades

de telefonia, fax e telex, digita e datilografa textos, documentos, dados e informagdes.

REQUISITOS: Certificado de Nivel Médio completo ou ocupar cargo correlato de nivel

médio.

DESCRICAO DETALHADA:

1 - recepciona e atende ao publico interno e externo, orienta e fornece informacdes e

documentos;

2 - recebe, confere, protocola e encaminha correspondéncias e documentos aos setores

da instituicdo ou a outros 0rgaos;
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3 - classifica documentos e correspondéncias;

4 - digita e datilografa textos, documentos, relatorios e correspondéncias, transcrevendo
originais manuscritos e impressos;

5 - preenche formulérios e fichas padronizadas através da coleta de dados, consulta
documentos, Diario Oficial e outras fontes;

6 - informa processos em tramitacdo na unidade de trabalho;

7 - efetua célculos pertinentes a sua atividade;

8 - secretaria reunides e outros eventos;

9 - auxilia na elaboracdo de relatérios e projetos pertinentes a sua atividade;

10 - organiza, atualiza e conserva arquivos e ficharios ativos e inativos da unidade de
trabalho onde atua;

11 - requisita e controla material de consumo e permanente da unidade de trabalho onde
atua;

12 - executa servicos auxiliares diversos, relativos ao apoio financeiro e contabil;

13 - participa direta ou indiretamente de servigos relacionados a verbas, processos e
conveénios;

14 - opera computadores, instala redes e conserta equipamentos de informatica;

15 - executa outras tarefas administrativas inerentes ao cargo.

Francisco Brigido de Sousa
Presidente
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